SOLAMENTO PER LA DISCIPLINA

DEI CONTRATTI
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Approvato con deliberazione del consigho

comunale n. . <<, ... indata nios-gail,



CAPOG 1
PRESCRIZIONT GENERALI
ART.1 - OGGETTO DEL REGOLAMENTO

1. 11 presente regolamento ¢ sdottato in forza degli art. 7 e 7-bis del dlgs. 267/2000 per
disciplinare e procedure contrattuali del Comune, nel rispetto de principi contenuti nelie norme
vigenti e nello Statuto.

7. La disciplina generale 0 speciale e i principi © le nonme attuative di cul al presente
regolamento, si applicano ai contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, alle alienazioni di beni

mobili od immobili, alla costituzione di servitn e ad ogni altra attivita di carattere e rilevanza sia
cconommica che sociale, posta n essere dal Comune ¢ che generi un rapporto nepoziale.

ART. 2 - PRINCIPI GENERALI

1. La scelta della procedura da adottare deve essere improniata al soddisfacimento
- dell’interesse del Comuine € deve garantire la qualita delle prestazioni e svolgersi nel rispetto det
S prmmpl di economicita, efficacia, tempestivitd ¢ correttezza, Iaffidamento deve, altresi, rispettare i
“oprineipi di lihera concortenza, pantd di  trattamento, non discriminazione, irasparenza,
Uproporzionalita, nonché quetlo di pubblicita.

2. Ghoata arnmministrativi aftuativi adottati dalla divigenza del Comune doveanno rispetiare 1a
disciplina del regolamento € le decisioni di competenza degli organ collegiali detl”Ente.

i ART. 3 - NORME REGOLATRICI DELLA MATERIA
L0, 1) presente regolamento ha una portata generale per la disciplina dei rapport contrattuali.
Ad ess0 polranno essere aggiunti norme integrative o di dettaglio, quali capitolati o disciplinar,
predisposti ed approvatl per ogni specifico intervento, ovvero speciall provvedimenti generali del
Copsiglio di natura regolamentare per la disci~lina di attivita di caratlere speciale © eccezionale.
: ART. 4 — COMTRAENTI
74 Nel contratto, nei capitolati speciall o nei disciplinari i soggett paiti conlraentl possono
R - ’ ! P X 55 1 I
SSE16 cosl indicati:

; a}per il: Comuse: " Ameninistrazione Comunale, 0 semplicemnente " Amministrazione, ['Ente, la
- stazione appaltante, © a1t eventuali teraini in use neghi atli pubblici;

" by per Ualtra parte: I Appaltatore, il Concessionario, I Affidatario, I’ Aggiudicatario, il Concorrente

o altri eventuali termini in 1so negli atti pubblict.
' ART. 5~ FORO

oL I contratto dovia contensre Pindicazione del fore giudiziario competente per ognl
controversia; di norma il foro da indicare dovrd essere quelio di Matera,

ART. 6 — COMUNICAZIONI

i. L esplicitazione della sede fatta in contraftc costitiisce anche Dslezione di domicilio al
quale dovra essere inviata ogni comunicazlone framite raccomandata AR, o posia elettronica
cerlificata. '

7. Le comuicazioni possono anche essere effettuate in modo direlto, per consegna al
soggetto contraente 0 ad un suo incaricato, che devono rilasciare regolare rcevula.

3. B fatta salva la notificazione a mezzo di ufficiale giudiziario, nei casi previsti dalla legge.




CAPO I
DISCIPLINA INCARICHI
ART. 7 - INCARICHI ESTERNI
1. Qualsiasi incarico esterno non continuativo € non assimilabile alle specifiche di cut &l
regolamento stralcio per accesso all’impiego ed incarichi di lavoro dovra essere adeguatamente
rotivato con riferimento ai presuppost che ne legittimano ii ricorso e che possono essere cosi
Crlassunti
iy Poggetto della prestazione deve essere coerenic can le attivitd istituzionali dell’Ente e deve,
altrest, corrispondere ad obiettivi e progetii specifici e determinat;
gettiva di utilizzare le risorse

by it dirigente deve avere nreliminarmente accertato Pimpossibilita og
i al suo interno (verifica dei curricula del personale in servizio);

~~umane disponibil
gy Pincarico deve fornire risposta ad esigenze di natura lemporanea © richiedere prestazioni
~ altamente qualificate (esperti di provata competenza); si prescinde dal requisito della comprovata
“gpecializzazione universitaria in caso di stipulazione di contratti pex attivita che debbano essere
‘svolte da professionisti tsorith in ordini o albi o con soggetti che operino nel campo dell'arte, dello
spettacolo, dei mestieri artiglanali o dell’attivitd informatica, nonché a supporte deli’attiviia
sdattica e di ricerca;

dy devono escere preventivamente  determinati durata, luogo, oggetto & compenso delia

“eollaborazione.
02, La scelta del professionista quando il valore del servizio risultt inferiore ad €. 40.000,
“avviene secondo il criterio della rotazione, attingendo da specifici albi o elenchi tranne il caso in cui
a proféssionalitd richissta non sia presente negli elenchi o albi. GIi albi o elenchi vengono
_aggiorhatl, «un cadenza annuale ed approvati con provvedimento dirigenziale.
o ART. 8 - DISCIPLINARE
ke 1. Nel disciplinare allegato alla determinazione con la quale viene conferito nn incarico
professionale esteino, devono essers nreviste le seguenti condizioni:

o a) Ia descrizione detiagliata deil’ oggetto dell’incarico;

: b')i’zmporto complessivo e le modalita di pagamento;

: -'_"'-'é}._i_l}_:ri.ferimento alla specifica legislazione vigente nella materia,

| ._ &)EaiSéédenza perentoria dell’incarico ¢ 1a penale dovuta per ogni glomo di ritardo,
' '-';é}-l_'a_.facolté di revoea o le modalitd di utilizzo del lavoro effettivamente eseguito al momento della
 revoca

£ Putilizzazione piena ed esclusiva da parte del Comune degli eventuali elaborati;

¢ ) ogai altra condizione connessa aila particolarita e specificita dell’incarico;

“oh) Ponere delle spese contrattuali & carico del professionista;

1) la presentazione di adeguata garanzia assicurativa per la responsabilita professionale.

e 2. In particolare, gli incarichi di ingegneria ed archifettura polranno €ssere affidat

~ alP’esterno ove sussistano slmeno una delle seguenti condizioni che devono essere accerlate,
dichiarate e dimostrate dal dirigente competente nella determing a conframe:

a} carenza i 0rganico o indisponibilita di personale fechico;




o fgjf:aifﬁgig[éal di rispettare 1 tempi della programmezione dei lavori o di svolgere le funzioni di

~igtitinio;

evarnza architettonica o ambientale;

che richiedono Uapporte di una pluralita di

| ¢} lave ;jgeéi_a?e"t_ompiessite‘t o diril
. d}"_.':}dé ESsIta :__'g_i'z-__;p:r_edis;porre progetii integrali,

competenze.
o ] Responsabile del procedimer
vo da porre a base di gara;

Zto dovrd, alresi, in via preliminare:

minare 1 importo del corrispetti
re speciale che devono possedere 1 candidatl;

}-‘d;e_termiﬁaréi requisifi di caratte
gy specificare i crite di valutazione dell’offerta tecnica,
4. La procedura di affidamento dei servizi tecnici fra €uro 40.000 e sino alla soglia
‘comunitaria dovia prevedere:
“a) Pindividuazione degli operatori economic da consultare sulla base di informazioni riguardanti le
caratferistiche di qualificazione economico-finanziaria e tecnico organizzativa desunie dal meicato;

peratori cconomici, nel rispetto dei principi di trasparenza,

: selezione di almeno cinque o
dall’elenco appositaments costituito ed aggiornato

ncorrenza © rotazione, tracndo 1 nominativi
1a1i’Am:gninistraziOm con cadenza annuale;

nvito agli stessi i modo contemporanco a presentare offerte, con letters contenente gl
slementi essenziali della prestazione sichiesta ed i criteri di selezione dell’offerta;

azione di ordine generale (art. 38 del codice dei

A verifica del possesso dei requisiti di qualific
o-finanziaria come fissati nella lsttera

tratti) e di capacitd tecnico-organizzativa ed ECONOIMIc
yito;

geelta Jell’operatore cconomico che ha offerto le condizioni pitt varaggiose in base ad
penti di valutazione predetenminatl. La scelia dovrd avvenire suila base della qualita tecnica
lla proposta e dell’equilibiio con fa proposta economica, anche alraverso ’esame di almeno tre
eiti: in precedenza redatli e presentati, rappresentativi della capacita progettuale ai fi
opera da progettare per fipologia ed importo;

b

adeguata pubblicitd all’ier valutativo adottato.

| CAPO T
LE PROCEDURE D SCILTA DEL CONTRAENTE
ART. ¢ - DETERMINA A CONTRARRE

1, Prima della stipulazione di qualsiasi contratio, il dirigente dovra assumere la determina a

contrarte che deve contenere:

il fine che con il contratio st intende perseguire;

b} loggetto del contratto, |2 sua forma e le clausole ritenute essenzial,

lta del contragnie aminesse dalle disposizioni vigenti it materia di confratil

“fe modalita di sce
le ragioni che ne sono alla base,

delle pubbliche amministraziont €
ART. 10 - SISTEMI D1 AFTIDAMENTO

s 11 Comune provvede A7 esecuzione det lavort ed all’atlidamento de
oservizi sia mediante sistemi di esecuzione diretta, in sconomia 0 in appalto, sia in via indirefta

L mediante Uistituto della concessiong, della finanza di progetto, deila locazione finanziaria, nonché

e forniture di beni ¢
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‘sistemni disciplinati dal ¢.d. “Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture”, con
aniita di'scelta del contraente aventi, i norma caraltere concorsuale: procedura aperta, pro cedura
frptin: appé.ﬁ_f? integrato, dialoge competitivo oppure mediante, nei casi previsti dalla legge,
pegoziata con 0 SeNZa pubblicazione del bando di gara.

“procedura
' 4 scelta del sisterna di affidamento va motivata con prevalente riferimento al princip:
i.cuf ali’articolo 2.

-'In-:_c}ﬁ_émperanza al comma 10 dell’art. 125 del digs. 163/2006 in allegato sotio la lettera
: resente regolamento & riportato I'elenco delle tipologie di beni e servizi per cui & consentita
ac‘qmsi_z’isz_é n economisa.

) AR, 11 - VENDITE IMMOBILIARL
1 “La procedura di vendita degli immobili di proprietd comunale deve essere improntata a
_i:ia'i’i_t«':}"i"di}_ tragpavenza ¢ con adeguate forme di pubblicith per acquisire € valutare concorrent
“propoeste di acquisto.

2. Possono essere alienati solianto i beni apparlenenti al patrimonio disponibile dell’Ente. [
beni demaniall e i beni patrimoniali indisponibill possonc sssere oggetto dei procediments previsti
nel presente regolamento, previa approvazione degli specifici provvedimenti di sdemanializzazione
- attestazione della cessazione della destinazione pubblica. Per i beni dlinteresse storico ed
istico debbono essere preliminarmente osservate le vigenti disposizioni in tema di autorizzazione
vendita. Sono in ogni caso escluse dalla cisciplina prevista nel presente regolamento le
1t 'z_;i:t_mi degli alloggi di edilizia residenziale pubblica e delle aree destinate alla realizzazione dei
i edilizia economica ¢ popolare (PE.E.P.} e dei Plani per gli insediamenti produttivi (P.LP.}.

3.1 beni da porre in vendita sono individuati dal Consiglio Comunate fra quelli nop
ciuti utili o idonei al consegnimento delle finalita istituzionali del Comune di Policoro teauto
‘det vincoli di destinazione o contrattual’ uonché delle norme del Codice Civile in materia di
patrimoniali. Con la delibera di approvazione del Bilancio di Previsione, il Comune adolta i
piano di alienazione del Patrimonio immobiliare Comunale efo dei divitti reali di godimento che
tende avviare, valido sino a nuova deliberazione. Tale deliberazione vale come alto fondamentale
rogrammatorio, qualora Pelenco dei beni da alienare sia accompagnato da apposita stima di
nassinia, secondo quanto riportato al comma successivo.

4, In sede di approvazione di bilancio i beni immobili da vendere possono essere valutati
__rgdg;_qtiamo Asulta dall’inventario dei beni comunali, qualora non sia stata effettuata la stima di
ssitha. I tal caso la vendila dovra essere preceduta da specifica delibera consigliare assunta al
nsi deflart. 42, comuma 2, lettera 1), del TUE.LL..

-5, Fermo restando quanto previgto dai commi precedenti, it Consiglio Comunale pud inolire
stabilire in momenti diversi di procedere all'alienazione di un determinato bene, ancorché non
compreso nel programma delle alienazioni del Patrimonio Immebiliare Comunale.

6. 11 programma delle alienazioni potra subire variazioni durante lanno di riferimento per
mprevedibili o sopravvenuti. Nel caso in cui l'approvazione del programma © le eventuall
artazioni dello stesso, dovessero intervenire successivamenie all'approvazione del Bilancio dt
o v'i_si_o'ﬁej il Consiglio Comunale con lo stesso provvedimento procederd alle variazioni delle
totaziond attive ¢ passive det documento contabile con l'indicazione delia destinazione dei proventi
mati. Resta inteso, che anche in assenza di apposito programuma, la compelenza all'alienazione e
__'_@fir’lii’;t_ﬁéel patrimonio comunale Hmane di esclusiva competenza del Consigho Comunale a mente
dell'art. 42, comma 2 lett. 1), del D.1gs. 18 agosto 2000 n. 267,

w0 7 Dallenazione det beni immobili pud, aliresi, essere prevista nel programuma Triennale del
Lavort Pubblici di cui all’art. 128 duigs. 163/2006 e successive modifiche e integrazion.

N



8 La vendita del beni vincolati da leggi speciali o realizzati con contribuio a fondo perduio
o di alti Enti pubblici, nonché det teni immobili di interesse storico artistico, é
ali’espletamento deila formalita liberatoria del vincolo.

: Art. 12 - PROCEDURA DI ALIENAZIONE IMMOBILIARE

- le vendite di importo inferiore ad un milione di Euro le pubblicazioni dell’avviso
uit estratto di esso, si effettuanc all’ Albo pretorio on-line e sul sifo internet del Comune
‘nonché, per estratto, su di un quotidiano a diffusione locale.

Per le vendite di tmporto pari o superiore ad un milione di Furo Pavviso d’asta o un
atto di gsso, in aggiunta alla pubblicith di cui al comma 1, deve essere pubblicato sulla Gazzetla
iciale della Repubblica Ttaliana - Contratti pubblici (58 Serie Speciale) — ¢, per estratto, su un
quotidiano a diffusione nazionale.

" 3. Lespese di pubblicazione degli avvisi d’asta o dell’estratto, delle perizie € © delle stime di
41 commi precedenti devono essere rimborsate dall’aggiudicatatio.

-4, 1 beni da alienare vengono preventivamente yalutati, mediante perizia di stima redatla
[I"ufficio comunale compeletie in materia, al pill probabile prezzo di mexrcalo, principalmente in
corto alle ubicazione, alla consistenza, alia destinazione urbanistica, alla appetibilita

merciale, nonché ogni altro specifico clemento rifevante ai fini estimativi.

5. Per le perizie particolarmenie complesse in ordine alla tipologia o al valore econornico del
Dirigente defl’ufficio comunaie competente potrd avvalersi, previa determinazione motivata
_v:_i-*i.d{_:s il principio di rotazione degli incarichi, della collabarazione di esperti in materia esterni
mministrazione siano essi persone fisiche o giuridiche; in particolare ci si potrd avvalere delle
va joni deil’ Agenzia del Territorio. Qualora i beni siano stimati da professionisti esterni al
‘oniune, le perizie di stima devono essere ginrate.

6. .Dopa un esperimento d’asta pubblica andato deserto, si possono indire ulterion
serimenti, prevedendo per clascuno di essi una riduzione in misura nON SUPETiore ad un quarto
ella precedente base d’asta, ferme restando tutie le altre condiziont.

7. Nell’ipotesi di cul sopra, gualora I’ Amministrazione noin ritenga di procedere ad ulteriori
timenti, I'immobile puo essere venduto a traliativa privata per un prezzo non inferiore a quello
; é{ﬂi}aéfc delP’asta andata deserta, ferme restando tuite te altre condizioni. Nel caso in cui 1
getti interessati all’acquisto a trattativa privaia siano pitt d’uno, " Amministrazione deve esperire
1a gara ufficiosa tra i medesimi,

- 8. Siprocede alla alienazione di beni immobili di proprieta comunaie, mediante procedura di
uta senza previa gara ufficiosa quando concorrano speciali circostanze di convenienza o di
ita generale, ovvero di pubblico interesse a permutarc a trattativa privata, con soggetil pubblici o
vati. In siffatta ipotesi, devono essere evidenziati | motivi particolari ed eccezionali che sono alla
s della’scelta ed, in particolare, Iiateresse prevalente che giustifica Uacquisizione da parte
IArmiinistrazione del bene di propricta altrui ed il caraliere recessive del bene pubblico
destinato ad essere trasferito ad altrl.

- 9. Entrambi i beni oggetto di permuta sono stimati dall’Ufficio comunale competente. La
giuta pud prevedere un conguaglic monetario sia a favore sia a carico del Comune purche ia
differenza tra 1 valori dei beni oggetto di permuta non sia superiore al valore del bene di minove
entita, 'I‘_@e}' taso in eul it valore di uno dei due beni oggetto di permuta sia maggiore di Huro
O_O-;GQ_@,OO 14 relazione di stima dell’ufficio comunale deve essere asseverala dall’ Agenzia del
Cerritorio,

10, La permuta, comportando fa dismissione & contestuale acquisizione di benl immobil,
leve essere autorizzata dal Consighio Comunale. Nella deliberazione che autorizza la permuta viene
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hato uso e la destinazione pubblica dei beni che si acquisiscono. L'approvazione della
sitia deve essere preceduta dalla pubblicizzazione della medesima da effettuarsi mediante

qz,iﬁﬁé'SLlll’aibo pretorio on-line e sul site del Comune per un periodo non inferiore a

quindici giorni:

© Nel caso in cul la permuta sia richiesta da sogpgetti privati le spese contrattuali e di
sono da addebitarsi ai richisdenti; in caso invece fa permuta avvenga lra soggetti pubblici le
anno ripartite in partl eguali.

(7. Le aree di proprietd comunale ricomprese in ambill attuativi appositamente delimitati
- oprafia del Strumento Urbanistico Generale Vigente, qualora "Amministrazione non
enda pattecipare direttamente APattuazione dell’intervento, possono essere vendute a trattativa
privata soggetti attuatori deli’intervento medesimo. Nel caso in cui 1 predetti soggetti interessati
all’acquisto siano pit d’uno, si deve procedere ad una gara ufficiosa tra 1 medesimi, In ogni caso i
prezzo di vendita non pud essere inferiore alla stima effettuata dal competente ufficio comunale ed
sseverata dall’Ufficio Tecnico Erariale (solo nel caso superiore a €. 1.000.000,007;

130 Agli immobili wbani adibiti a uso diverso da quelio di abitazione si applicanc le
disposizioni degli articoli 38 e 40 della legge 27/07/1978, n. 3972, e successive modificaziont.

ART. 13- TRATTATIVA PRIVATA DIRETTA

1. Si procede alla alienazione di beni imroobili di proprieta comunale, singolarmente o in
s con il sistema della tratiativa privata diretta anche con un solo soggetto, qualora la
izione giuddica /o quella di fatto del bene o del diritto reale di godimento da alienare rendano
praticabile per it Comune il ricorso al sistema dell’asta pubblica, ovvero nei casi in cul
'ai:ziozle del bene avvenga a favore di Enti Pubblici o di duritto pubblico o a favore delle socicta
yamente partecipate dal Comune.

57 A1 fini di cul al comma 1 & ammesso il ricorso alta trattativa privata diretta anche con un

Jo'soggetto nel seguenti casi:

% quando per fa natura, la morfologia, I'ubicazione o le dimensioni del bene vi sia un solo soggetio
i lacquisto pud interessare; '

ando {'alienazione avviene a seguito di un accordo transattivo a definizicne di una vertenza
liziaria ed if bene da alienare sia in rapporio con la vertenza stessa,
uando tratiasi di beni a favore di soggetti privati che ne assicurino la destinazione ad iniziative

pubblico interesse o di hotevole rilevanza sociale.

ART. 14 - LOCAZIONI E PRESTITI D'US0

10T contratti di locazione attiva di beni immobili devono essere precedut: da pubblic:
canti, salvo contratii di vators inferiore a 1.800,00 guro/anno.

2. Le locazioni passive d'immobili possono essere effettuate con il sistema della trattativa

se frattasi di locali aventi requisiti particolan tali da renderli infungibill in relazione alle necessita
peculiari dell’ Amministrazione;

b) se if canone & di importo inferiore a 12.000,00 eurc/anno.
© 3. Si procede mediante pubblicl incanti negli altri cast.
4. NellPambito della valorizzazione e promozione di libere forme associative ¢ ovgansmi di

partecipazione alla vita pubblica, I Apminisirazione vahuta opportunita di concedere in locazione,
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Om dl favore, beni immobili di non eccessivo valore ¢ benl mobill in prestito d'uso ad
'a Om £ Olg,dnl%m} di paiiecipazione effettivaments operan nti gul territorio. in ogni caso e
8 or g;amsma. sono tenuil a pagare ai Comune, le eventuafl spese di mamutenzione
: uso dei beni ed inoltre, un canone o corris peltwo che, tenuto conto del rilisvo
'ié_:associa;z‘io_ﬁi od organismi e dei loro scopi, non sia puramente simbolico.

AR"" 15 - ALBO DELLE IMPRESY ¥ DELLE DITTE DI FIDUCIA

¥ ;ld ricerca dci f;omracm“ a merzo gare nificiose od informali per gh affidamenti ds

W
,,_1"{: forniture, € istituito I'Albo delle imprese e delle ditte di fiducia durzmmnam "Albo
At Nel'albo dm;amm essere contenull 1 nominativi o denominaziont legall delle

fte di fiducia dell'fate, e da esso 1 fimgja,m dovranno attingere 1 nominativi del
det potenziali contraenti da invitars alle pare nformall per gli affidamenti & procedura

' K%'ibc fo'f‘nit(yz'i %:u‘f-s i‘oaii‘auiio de un elenco generale defle varie categorie iscritte nel

a“m: pzocuium_ on-line a cura delle E

aannuale. Per [’ 15(.".;.;2:@.011&_:1 Imprese fiﬂ‘v}‘_,“m(} dichiarare:

one presso il Registro deile imprese della Camera di Commercio competente per
u iy data non anieriore a sei mesi dalla data del rijascio che rechi, ta Talire, Iindicazione
1e legittimate arappreséntare ed impegnare legalmente 'impresa;

_deasc}dcm,qms fidicuiail'art, 38 deld igs. 163/2006;
Sard cancellata dall'Albo Iimpresa o ditta che ha rinunciato a partecipare ad almeno 3
ia stata dichiarata lnadetapienie contrativalmente con sentenza esecutiva,

ART. 16 UTILIZZAZIONE DUGLI ELINCH

ST
sedura

.".-'&ﬂis:f; me degli operatori economict da <fi£z:'1“w;> ad ogni sing Na ek
) dtuarsl su

suceessiva leltera by avverd attvaverso sorleggio pubblico,
"&imz (k‘{)ﬂesnlm iscritii alla categoria merceviogica o calégoria di favorl necessara;
ii;goh procedura verrd effertuate un sorteggio pubblice, la cul ¢ data sard comunicata
a.fnssmne di guviso pubblice all'albo p wmatioo ¢ con i segtienti eriteri;

et

]effa;e} fatto salve il principio della
i _m_l_g_::mmu. Javord, m art, L;.S, o, Ge 10, digt 16372006, & fornitine &

aeuro 40.000 fine a curo 200.000 fwhvo adeguamenti di legee) saranno sorteggiat

tel saranno  sorteg gnw con. i oriterio della rotazione, la rofazione non si
i@zﬁi invitati alla gare non aggindics
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CAPD
BANDO DY GARA - LETTERA INVITO
PRESENTAZIONE OFFERTE
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U ART. 17 - REQUISITI PER PARTECIPARE ALLA GARA

da richiedere alle imprese ¢ f‘Iittt—* per poter pactecipare alle gare sono quelli previst

'{on; dz Eeggc e quindi informati al principio di pmuommmiﬂa

AEsse ampo d } IYOr0, SBrvizio o iomz tirs,
'e b onsen*ns findivi 43 gazione cc'i Ffoz ta pi ris aerdcnte alle esigenze dell'Ente.

CAPO Y
PSPLETAMENTO DBELLA GARA

UE 18 - MODALITA' OPERATIVE

LO svolgimenio della gara avviene nel giorno, ora e luogo previsti dal bande o leiters

-

“lncgo aperto al pubblico ed alla presenza della commissione giudicatrice o del sepgio di

olie operaziont di gara viene redatto verbale.

T80 - SEGGIO BY GARA K
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criterio di aggiudicazione sia basalo sul prezzo pil basso, si procsde ali
e'di-'(m %ngio di g ;:am fo:'nposm dsd Ri_.ii' con Tunzioni di Presidente e da dus iestimoni

_;ii.' ig}Oﬁ*H di alignazioni immobiliari o di locazioni Uindividuazione della migliore
dc,marxdfih ad un seggio i gara costituito ai sensi del comma 1.

alla noming della commissions gludicalrice ss {1 criterio di aggiudicazione per
lofferta economicamente pid vantaggiose. La commissione
> comymissart ed in particolare:

.%a struttura interessata, o suo delegato, con funzioni di Presidente;
membri individuatitra | funzionar! comunali.
dividoazione del personale di cui alla tettera ) avviens su proposts del RUP.

nomina delia Commissione & effeffuata con determinazions dirigenziale del Dirigente
m %i ‘{t,ze ssala,

: Funzmm di segretario verbalizzante della commissione sono svolle da un dipendente
'mdente tra i} personale delfa struttura interessata,

ART. 20 - VERBALE DI GARA

S ‘:.r. BT oo e P ) Dl e Fv - a0 i
toverbale debbono essere deseriife con puntualith e operazioni che vERgono compiute,
toro WD"%:’! snto cronologico e regisieate le dichlaraziont dei soggetti interessati alla garn




ggiﬁanti ritengono di far {aserire a tutela dei propri di vitti o nell’interesse generale della

Litale di gara dovrd indicare quali elementl essenziali:
ca dei soggett intervenutl;

olge la gara stessa;
autorizzata la gara stessa;

¢, Cognome & qualifi

data;ora, ed il fuogo ove si sV
.etremi degli atti con iqualisié

1 che regolano 1 procedimento;

ineo delle ditte invitate, in presenza

é’i’éncé_:'ﬁeile gitte partecipanti con le condizioni da gueste praticate

.gﬁgﬁééggiudicataria;

15 declaratoria civca Vaggiudicazione provvisoria;

.igg{jﬁtoscrizione da parte del Presidente, dei Commissari e del Segretario,

. g{-:{éérbale di gara devono esscie ailegati per farne parte integrante & 50

di procedura ristretta o gara informale;
e la individuazione i

stanziale 1 seguenti

entiz

‘pando di gara o lettera dinvito;

“dpeumenti della ditta © impresa aggiudicataria;
sfferte delle ditte animesse alla gara secondo

ordine delia graduatoria,

CAPO VI
ADEMPIMENTI CONCLUSIVI DELLA GARA

ART. 21 - AGGIUDICAZIONE

Commissione giudicatrice o i seggio di gara, esaminate le offerte pervenute,
& & comunicate ie wsclisond, redige la praduatoria e trasmetic il verbale di gara al
sisente responsabile del centio di spesa risultante dal PEG.
wliante dal PEG, ricevuto il verbale di gara
diante determina dirigenziale,

1 dirigente responsabile del centro di spesa 118
graduatacia, provvede alia verifica delle operaziond svolte e, me
di d impegnare la spesa.

icare I'appalto, nonché a
ART. 22 - INFORMAZIONE

Rap inviano al Sindaco almeno una volta all’anno apposita relazione sullo stato di

ne-dei programimi.

CAYO VI
1L CONTRATTO
ART. 23 - DOCUMENTAZIONE ANTIMAFIA

1. L Amministrazione Comunale & tenuta ad asquisire, prima della stipulazione di ogni

tatto. la prescritta certificazione agli effetti della legislazione antimafia,
: ART. 24 - SPESE CONTRATTUALI

1. I} contraente & tenuto, entro la data di stipuls del contratfo, & Versare I"importo relativo

pese contrattuall.

“Le spese contrattuali sono celative ai bolii, ai diritti di segreteria, all’imposta di registio ¢

_eventuali onert.
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AR’[ 25 - CONFORMITA® DEL CONTRATTO CON L'ATTO DELIBERATIVO

‘1. [i contenuto del contratto deve cssese rispondente alle condizioni e clausole previste nella
< dirigenziale e all’eventuale disciplina contrattuate richiamata ed approvata con D'atio

ART. 26 - FORMA DEI CONTRATTI

[ contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, derivanti da procedure negoziate possono
- con la forma della serittura privata (eventuaimente con firma antenticata). Per contratti &
5 di'.-':fﬂrliiﬁll‘ﬁ e di servizi, di valore inferiore ad € 40.000, ¢, altresi, possibile procedere
jediante seambio di corrispondenza secondo f'uso del commercio, 2 cura del dirigente del settore

chfap tsnfa
9. Per | contratti derivati da procedure aperie € nei casi previsti dalla legge, s procede alla
Sitoserizione mediante forma pubblico amministrativa,

.'-3:;. La forma pubblica amministrativa ¢ richiesta in ogni caso qualora importo del contratto
superi euro 40.000,00;

L ART.27 - COMPETENZA ALLA STIPULAZIONE DEI CONTRATTI

-La stipulazione dei contratti spetia, ai sensi della legge e dello statuto del Comune, al
s responsabile del centro di spesa risultante dal PEG.

__"'--:';C)_ve al dirigente competente non sim possibile procedere alla « tipulazione, provvede un
: da lui delegato.
' ART. 28 - DUFFICIALE ROGANTE DEL CONTRATTO

Leontratti del Comune che devono essere sti sulatl in forma pubblica amministrativa, sone
; P »

4 magistere del Segretario Generale let Comune o da chi legitimamente o sosirtuisce
do statutc,

I Segretario Generale del Comune, ufficiale rogante, dovrd osservare tutte le nomme
ritte dalla legge e dal regolamento sull’ordinamento del notariaio e rispettare, altresi, tutle le
¢ ¢ le disposizioni fiscali riguardanti Pimposta di bolle, di registro ed altre contenute in leggi
ali e speciali,

(I Segretario Generale per tale funzione, deve tenere uno speciale repertorio, soggetio alle
oni di legge, sul guale deve annotare, piorno per giomo, senza lasciare linee o spazi in

e condo un rigereso ordine cronologico, tuttl 1 contratti, redatii in forma pubblica
ministrativa.

CAPO VI
GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI CONTRATTI

G CART. 29 - SOVRINTENDENZA DELLATTIVITA NEGOZIALE

:ﬁ:f{S‘ﬁégrc'-:iario (ienerale, soviintende e coordina Vesercizio delle funziont dei dirigenti & del
sabili-degli uffiei in ogni fase del procedimenti amministrativi disciplinati dal presente
menioe datla legge,

o
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ART. 30 — DIRIGENTL
dei servizi previsti nel regolamento per
ivi alle procedure di

nari dirigenti responsabili
e del personale, utti 1 compiti di gestione relat
' Amministrazione verso I"esterno.

p»::ﬂ'éno ai funzio
sione degli uffici
presa adozione di atti che kmpeghano
ART. 31— UFVICIO CONTRATTIE GARE
ifﬁbio Contratti e Gare & preposto a futta I’ attivith gestionale
énid delle pubbliche gare, © delle trattative private, nonché a
per la stipulazione dei contrattl.

. ricevuta la determinazione di

amministrativa suecessiva
lla predisposizions degli

I particolare, aggindicazione definitiva il Servizio

determinazione della misura della cauzione definitiva;
erca e accertamento della documentaz

redisposizione del testo dei contratti ed

ione antimafia;

assistenza in sede di sottoscrizions, provvedendo

_'inizombenze a quest’ ulimo CoTmesse;

settore competente per Iesecuzione ¢ alla Ragioneria, nonché alla

missione del contratlo al
appaltatrice;
isposizione atti ¢ teniia contabilith deghi eventuali diritti di segreteria.

CAPOIX
DISPOSIZIONI PARTICOLARI PR
QC-_QUISEEEONE DI BENI B SERVIZI IN ECONOMIA DT MODESTO VALORE

ARTICOLO 32 - PROCEDURA
niratiare, pud essere sostituita da bucni d’oxdine, ¢ che devono

g contenere.

sa ¢ Voggetto della fornitura o del servizio;
tare presunto della spesa ed 1 mezzi di bilaneio per farvi fronte.
vizi previsti nella parte corrente del bilancio di previsione

Per acquisizione di henl e ser
orta anche i contenuti di cui al precedente punto

determinazione di impegno di spesa zip

T richiesta di preventivi-offerta (lettera ¢’invito) dovra coniencre quanto previsio all art.

del PR, n. 207/2010,

Qualora non sia possibile p
¢ forniture da eseguire nel corso
ativi di spesa od offerie di prezzi va
ordinazioni scritte, man mano che 1l

approssimazione la guantita del
di tempo, polranio richiedersi
dere &

redeterminare con sufficiente
di un determinato periodo
lidi per il periodo di tempo previsto e si polra pioce
abbisogne si verifichi.

3 del procedimento la richiesta di
pecifiche tecniche possono

AL find della semplificazione, cconomicita e tempestivit

~offerta (lettera di invito) ed il relative capitotato/disciplinare/s




iéﬁ:i_"'per fax o per posta eletironica, con successiva telefonata o richiesta di inoltro di

_riai) di confema del ricevimento dei documenti.
‘te prestazioni pil semplici si potrd procedere prevedendo direttamente nella lettera i
adizioni d’oneri e in tale ipotesi ¥/l preventivi/o-offerta potranno/poira pervenire anche a
altti strumentl telematici.
ARTICOLQ 33 - CAUZIONI
limitato valore economico e salvo diverso provvedimento del

futo conto del
importo di Euro 5.000,00 si prescinde dalla

del Procedimento, per affidamenti fino all’
la cauzione definitiva.

ERTKCOL@ 14— MODIFICA DELL IMPORTO CONTRATTUALE
rart. 11 del D, n. 2440 del 18.11.1923, Pimporto contrattuale potra varaie

3
Py

o dell’importo contrattuale medesimo € Pimpresa €

‘sensi dell
meno entro il limite di un quint
d assoggettarvisi alle stesse condizioni.

ARTICOLO 35 ~ VERIFICA DELLE PREST AZIOMI

eni e 1 servizl sono soggetti rispettivamente a verifica di conformitd o attestazione di
secuzione entro 45 (guarantacingue} giorni dall’acquisizione. Tali verifiche non sono
wer le spese di importo inferiote a Buro 1.000,00, con esclusione dell'LY. A

& sotioscrizione deliatto i liquidazione, effettuata dal RULP.
one del bene o la prestazione del servizio, costituisce attestazione
sione o della prestazione. I Responsabile del Procedimento dovra verificare la
niributiva dell'tmpresa.

che ha michiesto
di regolarita

R.UP. pud preveders che con la stessa periodicita del pagamento delle fatture sia
verifica di conformitd/a.estazione di regolare esecuzione sulle prestazioni rese:

*fatiestazione di regolare esecuzione polrd essere effettuate in forma semplificata,
sto di attestazione apposto direltamente sulla fattura,

ulti § pagamenti saranno effetiuati previa verifica della regolarita contributiva mediante

sumento. Unico di Regolaritd Confributiva (DURC) 0 dichiarazione sostitutiva ai senst
646, comma 1, lettera p), del D.P. R n 445/2000, in base alla normativa vigente, riferito
eseculrice ed aile eventuali ditte subappaltatricl,

_ ARTICOLO 36 - INADEMPIMENTT E PENALITA’

yuatora Pimpresa aggiudicataria non adempia agli obblighi derivant dal rapporto
rattuale, il Dirigente si avvale degli strumenti di risoluzione contrattuale e risarcimento dauni,
a titenga pit efficace i ricorso all’esecuzione in danno previa diffida.

CAPOX
DISPOSIZIONI FINALL

ART. %7 - DISPOSIZIONI FINALL
1 le modalitg di

Per quanto concerne gli effetti scaturenti dal rapporto contrattuale qual
samento, di’ esecuzione, di collaudo, di risoluzione del contratto, Uapplicazione di eventuall
¢ la risoluzione di controversie, si rimanda a quanto previsto dal disciplinari, dai capitolau

- oenerali, da tutte le normative vigenti in {ali materie ivi comprese quelle del Codice

le, ove applicabili,

13




onali che Innoveranno la materia

ggi statall o regl
| presente regolamento con €85

ntrata in vigore di nuove leg
sutomaticamente abrogate le norme de

1 le nuove disposizioni normative.
ART. 38 - ENTRATA IN VIG ORE

_al_ia data die
st intenderanno
efo aggiomale €0

regolamento avvertd in data coincidente alla data di esecutivita della
da tale data sono abrogati i regolarnent approvatl con deliberazione
ata 03.11.1994 ed un Regolamento per Ja disciplina dell’affidamento
deliberazione del Consiglio comunale n. 33
azione deghi immobili del

igti)_ra del
& (i approvazions,
orunale o, 61 ¢
avori, servizi e forniture, approvato con
2006, ed infine 1 regolamentl materia di gestione ed Alien
licoro delibera CC.N. 29 del 24.07.2003
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| LA ELENCO BEN! E SERVIZI IN ECONOMIA

egolamento Comunale per Pacquisizione di beni e servizi in economia
Qe?;ba;azmne consiliare n.

1amzten7lone nelegmo e riparazione di veicoli, & macchine oper atrici, dei relativi
cambio, accessori e dispositivi, nonché acquisto di carbur anti e lubrificanti e di
frente per il funzionamento di officine, autorimesse e retativi implant;
seneri alimentari per mense, strutture sociali, scolastiche ed educative;

asti veicolati;
‘vestiario di servizio e dei dispositivi di pmtezmne individuale ai dipendenti;

di libri, giomdh riviste, puhbhmzmm di vario genere, anche su supporto digitale,
wamenti a periodici e ad agenzie di informazione; tavori di rilegatura di libi e

coppe medaglie, nasirini, dlpl(}ml ed altri oggetti per premi, di bandiere
stenddrd}, stemmi, corone commemorative, fasce tricolorl, timbri, punzoni e

leggm di macchine calcolatrici, fotocopiatrici, telefax, impiant fonict ¢ di
macchine fotografiche ¢ vellulari di servizio, ativezzature varie ¢ relativi
amitenzione e riparazione;

srazione/manutenzione di amedi interni ed estermi per strutiuwre sociali,
he ed educative;

txezzcﬂum ed elettrodomestici per cucine, mense e lavanderic ¢ relativa
] zi;-_z‘g_teriaie di conswno per le mense delle scuole e per istituzion socic-educative
comunale;

buoni pasto da erogare ai dipendenti;

materiali di cancelleria, material per Pufficio, d’archivio e valori bollaty;
ateriale di consumo per macchine calcolatrici, fotocopiatrici, telefax,
z.fc‘:;mformat;che ed ogni altra macchina da utficio di cui al punto &;

ttire e atlrezzature ludiche per scuole ed istituzioni sociceducative;

died attrezzature per strutture destinate alla tutela ed al controlio della
e canina e felina;

ani di consumo per la tutela ed il controlio della pouolazxone canina e felina;
mateuzde fudico, dlciﬁttzco ausili e sussidi per utenti dei servizi sociali, scolasticl

m teu&ic di consumo ed attrezzature per Vigiens e ia pnlma ser Utfict ¢ Scucle di
Gmunai@;
neheria {tovaglie, coperte, leazuola, asciugamant, cee)) per istituzioni socio-

tta per Centro Stampa;

modulistica e registri specific per Stato Civile e Demograiici;
anc&hun specifica per consultazioni elettoraly;

2 trezzatme teatrali, cinematografiche, musical;
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ardware e software € materiale di consumo per atirezzatuie informatiche; acquisto
software di videosorveglianza;

fonie hardware © software; manutenzione impianti di videosorveglianza
“ onsulenza sistemistica & su software;

Sp-(Application Server Provider) e Web (housing, Hosting, ecc.)
appresentanta;

chtograficl, televisivi e radiofonici;
pupbblicazione di bandi di gara, di concorso o alt
 regolamento a mezzo stampa o aliri mezzi di informazione;
wstoco e di spedizione, di imballaggio, magazzinaggio, facchin

re comunicazioni che devono essere

aggio, ellestimento

lanza diurna e nothuna;

di stampati, manifesti ed altri 1
sdiovisiva)

i favanderia, lavaggio, lavanoleggio e simil;
ecapito postale ed alt servizi di spedizions;
ed alty servizi di {rasporto;
pulizia, derattizzazione, disinlestaz,
azione per i personale dipendente;

focamento € reperimento personale;

ren 4i mercato, di mano d’opeTa specializzata, _pr@s;'tazioni intellettuali € forze

avori di tipografia, litografia realizzati per mezzo di

jone e servizi analoght;

3

idattica museale;

tere professicaale;
; ucativi estivi;
sutore scolastico;
uto cucina;
assistenza Al handicap e ad anzianl
per minoti ed adolescentt;
ntegrazione degl stranieri;
stegno alla genitorialita;
pifalitd temporanea Per emergenza abitaliva;
3 diiéi_i_ivi /o strutture socio educative;
a manutenzione di alloggi, strutture, arredi e attrezzature,
lestimento spetiacoll, manifestazioni e convegnl: amplificazione, fotografia, video,
nazione, catering, ristorazione, pernottamenti ecc.
sanizzativi di spettacolo ed intrattenimento;
nalisi di laboratorio e monitoraggio infestanti;

sgistenza veterinaria  per la tutela ed it controllo della popolazione canna e felina,

estione e manufenzions del verde pubblico;
gestione e manutenzione di impianti tecnologici, di s
¢ det sistemi di riscossione automatica della sosta;

di beri e prestazioni di servizi necessari per I esecuzione
 materiali vari, beni di consumo e servizi per manutenzioni ord

icurezza e assimilabili, i

di lavorl in economisa;
narie, straordinaric e di

hegei e fognature urbane;

nti tecnologict a servizio di strade
traserizione testi repistati ( sedute consiliar, e6c.);

16
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crvizl finanziari, agsicurativi, bancati,
mica ed amministrativa;

izl e prestaziond attinenti alt’informatica;

izi di natura intellettuale in geners,

: "srchitettura ed alia paesaggistioa;
azione tecnica e in cettor] diversi;
ento di personale;

&
ervizi attinenti all
74 speriment
i di collocamento ¢ reperin.
‘di ricerca di mercato €

oT0;

- di elining
:zz__i:r_lfozmaﬁvi e di stampa;
izl di registraziorn
i di mensa e di ristorazions;
7i per la custodia, I assistenza
7 relativi all’istruzione primaria, secondar
sociali e sapitarl:

culturali;

 Fioreativi e Sportivi;

21 di custodia, assistenza, vigil

e la slcuTezZa;

attro cervizio che si renda necess
Hiro bene necs

17

{egali, notarifi e di consulenza tecnica,

ai manodopera specializza
sione di scarichi di fogna ¢ i rifiuti, disinfestazi

e televisiva, audiovisiva e radiofon

anza in strutture seolastiche

ario per gatantire le

$SArio pet garantire o syolgimento ¢ la gontinuita de

seientifica,

ta, prestaziont intelletivali e
one & servizi analoghi;

ica, di traserizione © shobinatura,

ia, delle scuole e nidi d'infanzia;

e su automezzi per rasporto

ordinarie attivita del Comune;
lle attivita ordinarie
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